Orienta¢bes relacionadas a Folha de Pagamento Analitica e Comprovante de Pagamento de Salario

Este material tem como objetivo te auxiliar na mitigacdo de pendéncias
relacionadas a apresentacdo dos Comprovantes de Pagamento dos Salarios
e Folha de Pagamento para comprova¢ao do cumprimento deste item legal.

Para que a Destra possa avaliar e confirmar o pagamento do saldrio dos
colaboradores € imprescindivel a apresentacao dos seguintes documentos:

* Folha de Pagamento Analitica emitida em ordem alfabética (A-Z);

* Comprovante Bancario EFETIVADO referente ao pagamento de saldrio
e/ou holerite devidamente datado e assinado (em ordem alfabética (A-2)).

Obs.: Os arquivos mencionados acima devem apresentar a ferramenta de
busca (Ctrl + F) habilitada. Para isso certifique-se que ao realizar uma
consulta, o arquivo trard os resultados esperados.

A fim de evitar inconsisténcias e irregularidades no momento da analise da
Destra, separamos para vocé um checklist contendo todos os pontos a
serem revisados no documento em questdo antes do upload:

Para o item Folha de Pagamento Analitica: SECUZUENEIV 20 UZNe

* Razao social, CNPJ e competéncia devem corresponder a empresa e més
de andlise solicitado pela Destra nas notificacdes enviadas via e-mail
mensalmente;

* O arquivo deve conter todos os colaboradores sejam eles ativos,
demitidos, afastados ou de férias;

* Os proventos e descontos relacionados as férias e rescisdo devem
constar na folha de pagamento de forma analitica e individual por
funcionario.

Para o item Comprovante Bancario EFETIVA

CLIQUE PARA VER UM EXEMPLO
NAO é necessario o envio do adiantamento salarial;

O arquivo deve conter a identificagdo do banco no cabecalho/rodapé.
Prints/imagens cortadas sem a identificacdo do banco n&o serdo aceitos;

O documento extraido deve conter os nomes dos colaboradores e seus
respectivos pagamentos;

Acesse o site do banco e emita a segunda via dos comprovantes de
transferéncia bancaria com a situa¢do "EFETIVADA". Lembrando que se o
comprovante estiver com situacdo "Agendamento", ele ndo serd aceito e
resultard no apontamento de pendéncias por parte da Destra;

Com o envio do Comprovante Bancario, ndo sera necessario enviar Holerite.

Para o item HOLERITE: CLIQUE PARA VER UM EXEMPLO

Razdo social, CNPJ e competéncia devem corresponder a Folha de
Pagamento enviada;

O documento devera ser devidamente preenchido pelo funcionario, ou
seja, datado e assinado. Na auséncia do preenchimento, o comprovante
bancario deverad ser apresentado para evidenciar o pagamento;

Em caso de preenchimento digital, a empresa devera fornecer o
hiperlink contendo as informagdes pertinentes a assinatura em questao;

Documentos rasurados nao serdao aceitos. Diante disso, o devera ser
apresentado para evidenciar o pagamento.

* Certifique-se de que todos os colaboradores que prestam servicos
e estdo liberados na Destra constam na documentacdo enviada.

-~/ + Sugerimos que faca um checklist com as informacdes acima e o
aplique mensalmente ao separar a documentagdo para envio.

@ DODESTRA

GESTAO DE TERCEIROS

E SUGESTOES

* Crie uma pasta na drea de trabalho do seu computador e a nomeie como
“Documentos Destra’’;

Nesta pasta vocé pode armazenar, por competéncia, todos os documentos do
processo do COA;

* Caso o pagamento seja feito em espécie, a empresa deverd enviar os holerites/
contracheques de todos os colaboradores;

* Lembre-se de conferir se todos estdao devidamente datados e assinados pelos
colaboradores. Recibo de pagamento de salario (Holerite/Contracheque) sem
data de recebimento e sem assinatura ndo possuem validade, por isso serdo
recusados e apontados como irregulares pela Destra;

* O pagamento do saldrio dos colaboradores deve ocorrer até o quinto dia util
do més subsequente, considerando o sabado como dia dtil.

Lembrete de Cronograma:

* O prazo para carregar eletronicamente esses documentos no portal da
Destra € até o dia 28 de cada més, impreterivelmente!

* Nao deixe para a ultima hora! Antecipe-se quanto ao envio dos
documentos. O nosso portal fica disponivel 24h por dia para receber essa
documentacdo.

Em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), caso o fornecedor
faca o upload de documentos desnecessarios, a Plataforma Destra poderd excluir esses
documentos integralmente. Além disso, a plataforma exigird que o fornecedor faca o upload
apenas dos documentos dos colaboradores que efetivamente prestam servicos para a Suzano,
ocultando os campos relacionados aos colaboradores que ndo prestam servicos, a fim de
garantir a minimiza¢do dos dados e o tratamento adequado das informagbdes.

Duvidas? Entre em contato '::4—



https://www.ddestra.com.br/?q=contato

Orientacdes relacionadas a Folha de Pagamento Analitica e Comprovante de Pagamento de Salario

Folha de pagamento analitica com proventos e descontos:

Comprovante de Transferéncia Bancaria: deve constar
também a Instituicdo Bancaria:

v

CNPX: 030381060001 26
Telefone 02733430358

EMPRESA TESTE

- ROD GOV JOSE SETTE, 52 - SANTANA - CARIACICA - 29154200 . ES

Relatéeio de Folha de Pagamento Tomador. SERRAMAR CACHOEIRO . CNPJ: 05.761 00140001-72
Més e Ano: Dezembra2005  Cédigo: 182 Processamento: Folha Mensal

Data da Folha:31/12/2005 Data Pagamento: 31/12/2005

T. Colaborador: Funcionanos

Colaborados: 800 ADALTO RODRIGUES DA SILVA Admissio:16082003 S#t: 1-Normel (A CBOFungso:517330 VIGILANTE I
Rem. Base: 545,00 Sal. Contratuat: 545,00 Segio: Dep. WRF: 1 Dem.:
Verda Dagerigdo RB PO Refwrinca Valor
1 SALARIO R P o 545,00
" ADICIONAL NOTURNO <O% R P 05 104,05
4 DSR R P ] 154
201 ARRED. 0O MES R P 0L
100 TX CONTR.ASSOCIATIVA E 0 0 10.50
120 PARCELA EMPRESTIMO BANESTES R D 1] 13170
181  SEOGURO DE VIDA R © o 080
2801 INSS R D Tes 5053
3301 VALE TRANSPORTE R © 0 0
4500 AJUSTE DE CERTAVOS R 0 0.7
Total Proventos: 65510 Total Descontor 22710 Total Liquido: 4300 Dase WSS 13 0,00
Base INSS: 654 46 Base IRRF 49663 Base FGTS: 64 45 Valor FGTS: 53,18

Comprovante de Transagao Bancaria
( ) FixX
Il Data da operagd:
b radesco N* de conirole; Documenta:

net empresa

i

Conta de deblioc  Apéneia: | Conta: | Tipe: Conta-Corrants

Emgresa: | CHPJ:

Dados de guem
recebau

Nome:

CPFICNPX

Instituigda destne: BCO SANTAMDER (BRASIL) 8.4
Chave:
Agénclac
Conta:

Diados da
Fansferéncia’Pagamento

Valor R$ 275300

Ml BRADESCO NET EMPRESA
Igentmicadar:
Debitado da  conta-corrante

InstituigSo onigem:  Banco Bradeato S.A.

SAC - Servigo de Al Bradesco Deficlente Audiiivo ou de Fala  Cancelamentos, Reclamagiese Demais eiehnes
Apolo a0 Cllents 0800 704 8383 0800 722 0029 Informaghes. Atendmento 24 hors, 7 dias consuie o she
por samana. Fale Conosco

Quvidorla 0800 727 9933  Alendmento 0 segqunda 3 sexia-Telra, 635 5h s 12N, exceln feraos,

DDESTRA

GESTAO DE TERCEIROS

VOLTAR PARA A PRIMEIRA PAGINA

Holerite/contracheque (Deve estar datado e assinado pelo colaborador)

Recibo de Pagamento de Salario
JANEIRO/2012

NOME DA EMPRESA LTDA
CNP): ©0.000.000/001-36

025 NOME FUNCIOMARIO(Arley G. VIEIRA) 7825-10 - Professor

e $ 2 - @

30,00d

101 SALARIOS L 2.500,00
973 INSS Tox 275.00
987 IRFF S.SALARIO 7.5% 54,83
t al o Yenoimentos Total d¢ Descontos
2500,00 329,83
ot Liquick 1 2.170,17
2.500,00 2.500,00 2.500,00 200,00 2225,00 e2

Duvidas? Entre em contat ::


https://www.ddestra.com.br/?q=contato
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