Orientacdes relacionadas ao Detalhamento da Guia (Relacdo de Trabalhadores) do tipo Mista @ DDESTRA

GESTAO DE TERCEIROS

Este material tem como objetivo te auxiliar na mitiga¢ao de pendéncias relacionadas a apresentacao
darelacao dos trabalhadores constantes na Relacdo de Trabalhadores para comprovacgao do - Certifique-se de que todos os colaboradores que prestam servicos e estdo liberados

cumprimento legal deste item. na Destra constam na documentacdo enviada.
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Para que a Destra possa validar Relacao de Trabalhadores é imprescindivel a apresentacao do _

Detalhamento da Guia (Relacdo de Trabalhadores) do tipo mista. » Sugerimos que faca um checklist com as informac¢6es acima e o aplique mensalmente

ao separar a documentacao para envio.

Importante: O tipo de Relacdo devera constar no tipo Mista onde consta os colaboradores mensais
(ativos) e rescisérios da competéncia.

: S T . oy R Lembrete de Cronograma:
A fim de evitar inconsisténcias e irregularidades no momento da andlise da Destra, separamos para vocé

um checklist contendo todos os pontos a serem revisados no documento em questio antes do upload: O prazo para carregar eletronicamente esses documentos no portal da Destra € até o dia 28 de
cada més, impreterivelmente!

* Razdo social, CNPJ e competéncia devem corresponder a empresa e més de analise solicitado
pela Destra nas notificages enviadas via e-mail mensalmente; + N3o deixe para a tltima hora! Antecipe-se quanto ao envio dos documentos. O nosso portal fica

* Quando NAO mencionado o tomador Suzano dentro do documento, a empresa deverd disponivel 24h por dia para receber essa documentaggo.

apresentar outra evidéncia que contenha a informacdo de quem foram os colaboradores que

prestaram servico na competéncia, exemplo: Folha de pagamento com Centro de Custo Suzano . _
~ . | Exemplo de Detalhamento da Guia (Relacao de Trabalhadores):
ou Declaracao dos Colaboradores que Prestaram Servico;

* O arquivo em questdo devera apresentar a ferramenta de busca (Ctrl + F) habilitada. Para isso, € rGrs Detalhe da Guia Emitida
certiﬁque-se que ao realizar uma ConSUlta, (0] aquiVO trara os resultados esperados. Empregador: 22222222 Nome Empregadeor: Empresa teste do FGTS Digital Qtd. Trabalhadores: 14 Origem: Gestao de Guias
Vencimento da Guia:  21/08/2023 Numero da Guia: 0123081500001428-5 Emitida por: 22.222 222/0001-81 - Empresa teste do FGTS Data Emissdo: 19/08/2023 14:14:50 (Brasilia)

. . ~ Relagdo de Trabalhadores
Caso houver desligamentos apontados no Detalhamento da Guia (Relacao T e— S ———

de Trabalhadores) a empresa devera enviar os documentos rescisorios: oracio Reterbacia Mome Motriculs cer Gatogria Vencimento Tigo Depeat %% FSMeTEG VACSSIR swes i Mo ol
oi2023 oaz 106 0722023 Mensal 237881 4757 144 0.50 481 54,52
» Termo de Rescisao de Contrato + Termo de Quita¢do (com Comprovante Bancario); oo o o oo s o o
, . . - o023 24 101 0722023 Mensal 1.500.00 120,00 64 1.27 1213 137,04
* ASO (Atestado de Satde Ocupacional - Em caso de demissdo); oz o1s 101 071022028 M soos e 7a as  wxs 207
[1hlediex] oio 101 0722023 Mensal 1.500.00 120,00 364 127 1213 137,04
* GFD (Guia do FGTS Digital) Rescisério + Comprovante de Pagamento Bancario EFETIVADO. — i il L LR o
oi2023 oia 101 O7TH22023 Mensal 612345 48087 1485 513 48,51 553,42
2023 20 103 0722023 Mensal 4.000,00 80,00 243 0.84 B.08 81,35
[iil=diex) 2z 111 0722023 Mensal 2.500,00 200,00 E.08 212 0.1 228,39
Em conformidade com a Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD), caso o fornecedor faca o upload de documentos Ll i oaJUpore ] ubaeal 200030 o 124 2 203 N
L, . , . . , . .., 02023 L] 101 O7MZ2023 Mensal 3.500.00 280,00 B.49 297 28,30 319,78
desnecessarios, a Plataforma Destra poderd excluir esses documentos integralmente. Além disso, a plataforma exigira que o o102 o7 101 071022023 Merssi 500000 aos0 1213 4 w0s 479
fornecedor faca o upload apenas dos documentos dos colaboradores que efetivamente prestam servicos para a Suzano, ottt e 2 tan e Py i
ocultando os campos relacionados aos colaboradores que ndo prestam servicos, a fim de garantir a minimiza¢do dos dados e Total da Guis dsasion  2mmds w0 war 2w ——

o tratamento adequado das informagdes.
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Duvidas? Entre em contato ><&



https://www.ddestra.com.br/?q=contato
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